INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

ABIGAIL RAQUEL URIZAR JUAREZ

UNIDAD:

UNIDAD DE ATENCION Y APOYO A LA FAMILIA BIOLOGICA

SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES:

SERVICIOS TECNICOS

DIRIGIDO A:

Leda. Claudia Noemi Reyes Porras

Adopciones.

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de julio de 2023

Subcoordinadora de la Unidad de Atencién al Nifio con Funciones Temporales de Coordinador del Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de

del 1 al 31 de julio de 2023

En cumplimiento con lo estipulado en las Clausulas segunda y décima,

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO QUINCE

GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTITRES (015-029-2023). Presento ante usted, a continuacién, el informe correspondiente al mes de JULIO de 2023.

No.

ACTIVIDADES

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE JULIO DE 2023

Apoyar en el andlisis de la documentacion a remitir al archivo

Brindé apoyo en entrega de documentos a archivar en expedientes de la Unidad de Atencién y Apoyo

digital.

1 institucional del Consejo Nacional de Adopciones. la Familia Bioldgica.

Apoyar en el control de la documentacion fisica y digital que | Brindé apoyo en el control de documentacion ingresada a la Unidad de Atencidn y Apoyo a la Familia
2 ingresa y egresa de la Unidad de Atencion y Apoyo a la Familia | Bioldgica.

Bioldgica.

Apoyar en el control de expedientes ingresados en la Unidad | Brindé apoyo en el archivo de nuevos expedientes y documentos relacionados a los mismos.
3 |de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica de forma fisica y

Apoyo en el control de base de datos de muestras de ADN

Brindé apoyo en el control de muestras de ADN.
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e . . Brindé apoyo en la solicitud de requisicion de insumos para la Unidad de Atencidon y Apoyo a la Familia
Apoyar en las solicitudes de insumos y materiales que se N
. = . Bioldgica.

necesitan en el desempefio de las funciones del personal en
> la Unidad Atencién y Apoyo a la Familia Biolégica
6 p : Brindé apoyo en remitir oficios a los distintos juzgados por orientaciones realizadas por la Unidad de

lApoyar en el control de envios y documentos por medio de -, g

, . . : Atencion y Apoyo a la Familia Bioldgica.

las guias correspondientes emitidas por la Unidad de

Atencidn y Apoyo a la Familia Bioldgica
7 . .. ., Brindé apoyo en el resguardo de la documentacion correspondiente a los expedientes de la Unidad de

Apoyar de forma técnica en relacién con la preparacion, ol SR

i L Atencion y Apoyo a la Familia Bioldgica.

gestion, seguimiento y resguardo de documentos,

correspondientes a diferentes actividades de la Unidad de

Atencidn y Apoyo a la Familia Bioldgica.

., . Brindé a la realizacién ignacion de nuevos expedientes i i i6
8 Apovaren da conformacion de los decamentos para Integrat i poyo er.1. rfaa jZ.CIO y asignaci vos expedientes ingresados a la Unidad de Atenciény
. . ) . Apoyo a la Familia Bioldgica.

los expedientes de nuevo ingreso y de cierre de la Unidad de

Atencion y Apoyo a la Familia Biologica.
9 . L. . Brindé apoyo en las solicitudes de liquidacién de Certificados de Nacimiento y Certificados de

Cualquier otra actividad que le sea requerida por la B : ; - o

. . e Defuncidn para uso de expedientes de la Unidad de Atencion y Apoyo a la Familia Biolégica.
Subcoordinadora de la Unidad de Atencién y Apoyo a la L - . et
i e . N e i Brindé apoyo en la recaudacion de datos solicitados por la Auditoria.
Familia Bioldgica, Coordinacion del Equipo Multidisciplinario
y demas autoridades del Consejo Nacional de Adopciones
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Temporales de Coordinador del Equipo Multidisciplinario Consejo Nacional de Adopciones.



